Lettera di accompagnamento

Istruzioni per la compilazione

La lettera di accompagnamento riportata nella pagina seguente deve essere spedita a Finpiemonte insieme ai documenti per la rendicontazione cartacea, dopo l’inserimento della Dichiarazione di spesa sulla Piattaforma Sistema Piemonte.

Indicazioni generali

1) Tutti i documenti, ad eccezione dell’ALLEGATO 1, 4d) e 4i), 7, 8, 9 e 10 che devono essere necessariamente inviati in forma cartacea, possono essere inviati anche su cd rom o supporto informatico equivalente.

2) I documenti devono essere allegati secondo l’ordine indicato
3) Per ogni allegato inviato, si deve spuntare la casella corrispondente 

4) Su ogni allegato deve essere inserita  la denominazione descritta nella lettera 

(es. 2 a) – Copia CV)
5) Se i documenti indicati in corsivo sono già stati presentati per rendicontazioni precedenti, non è necessario che vengano nuovamente inviati. 

Questi documenti sono:

· ALLEGATO 2 → a), b)
· ALLEGATO 3 →a), b)
Indicazioni specifiche sugli allegati
Allegato 2: nel caso in cui si rendiconta il lavoro del socio amministratore non retribuito (senza cedolino) dell’impresa che ha al massimo 10 addetti, i documenti da presentare sono quelli previsti dalla D.D. n. 131 del 12 maggio 2010.
Nel caso di rendicontazione dei costi di borse di studio per attività di ricerca da parte delle Università, i documenti da presentare sono quelli previsti dalla D.D. n. 3 del 10 gennaio 2011.
Per i contratti di collaborazione coordinata continuativa, bisogna inviare copia del contratto stipulato e, nel caso in cui la collaborazione non riguardasse interamente il progetto rendicontato, copia della lettera di incarico. L’impegno massimo previsto sul progetto deve essere preferibilmente espresso in ore – giorni/persona.

Allegato 2b – Copia di tutti i cedolini rendicontati: per i contratti di collaborazione coordinata continuativa, inviare copia del modello F24.
Allegato 2c – Calcolo per la determinazione del costo del lavoro: da calcolare secondo le modalità previste dalla D.D. n. 128 del 25 marzo 2011, pubblicata sul sito www.finpiemonte.it (percorso: finanza agevolata – Bando di riferimento – Normativa – Determina Dirigenziale n. 128 del 25 marzo 2011, Calcolo del costo orario).
Allegati 3c/4a/4g/4j/5a/5c – Copia delle fatture: se la fattura rendicontata è stata pagata attraverso un flusso unico di pagamento che comprende anche altre fatture (che possono non essere rendicontate), occorre allegare: 

· la distinta delle singole fatture pagate (N.B. è importante che nella causale di pagamento delle fatture rendicontate sia esplicito il riferimento agli estremi della fattura per cui si richiede il pagamento);

· il relativo estratto conto bancario.
Allegato 9: da presentare se l’importo dell’agevolazione concesso con fondi pubblici è superiore a 154.937,07 euro. La documentazione è costituita dall’apposito certificato di iscrizione presso il registro delle imprese della competente CCIAA (corredato della dicitura antimafia). Resta ferma la facoltà dell’impresa di provvedere direttamente alla richiesta della certificazione antimafia alla competente Prefettura.

Allegato 10: pubblicato sul sito www.finpiemonte.it (percorso: finanza agevolata – modulistica generale – moduli antiriciclaggio). 
Importante: gli allegati 9 e 10 devono essere presentati solo nel caso in cui non siano stati inviati in precedenza.
Torino,      
Spett.le 

FINPIEMONTE S.p.A.

Galleria San Federico,54

10121 Torino

Oggetto: 
Invio rendicontazione 

POR FESR 07/13 – Attività       

 
Periodo dal       al      
Spettabile Finpiemonte,

inviamo in allegato i seguenti documenti, giustificativi delle spese sostenute per la realizzazione del progetto, secondo l’ordine indicato:

ALLEGATO 1 – dichiarazione di spesa prodotta dalla piattaforma 
ALLEGATO 2 – spese per il personale (per ogni dipendente rendicontato)

2a) Copia di tutti i time sheets mensili firmati dal dipendente e dal responsabile della rispettiva unità operativa coinvolta  FORMCHECKBOX 

2b) Copia di tutti i cedolini rendicontati annullato con dicitura del bando  FORMCHECKBOX 

2c) Calcolo per la determinazione del costo del lavoro  FORMCHECKBOX 

ALLEGATO 3 – spese per servizi di consulenza (per ogni consulente)

3a) Copia del contratto stipulato con attività da svolgersi  FORMCHECKBOX 

3b) Copia CV/brochure aziendale firmato dal consulente impiegato  FORMCHECKBOX 

3c) Copia della/e fattura/e, annullata/e sull’originale con dicitura “Spesa finanziata a valere sul P.O.R. 2007/2013 finanziato dal F.E.S.R. – Bando Manunet____(indicare l'annualità del Bando)”, con allegato estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

3d) Ricevute di versamento della ritenuta di acconto e ricevuta di versamento INPS FORMCHECKBOX 

3e) Prova dei risultati ottenuti dalla consulenza (report o altra documentazione dell’attività prodotta)  FORMCHECKBOX 

ALLEGATO 4 – spese per l’acquisto di attrezzature
Se di proprietà:
4a) Copia della/e fattura/e, annullata/e sull’originale con dicitura “Spesa finanziata a valere sul P.O.R. 2007/2013 finanziato dal F.E.S.R. – Bando Manunet____(indicare l'annualità del Bando)”, con allegato estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato FORMCHECKBOX 

4b) Eventuali verbali di collaudo/accettazione  FORMCHECKBOX 

4c) Prospetto di calcolo dell’ammortamento imputabile al progetto  FORMCHECKBOX 

4d) Dichiarazione del responsabile del progetto circa la percentuale di utilizzo applicata al progetto  FORMCHECKBOX 

Se in locazione:

4e) Contratto di locazione con descrizione del bene  FORMCHECKBOX 

4f) Eventuali verbali di collaudo FORMCHECKBOX 

4g) Copia fatture dei canoni annullate sull’originale con dicitura “Spesa finanziata a valere sul P.O.R. 2007/2013 finanziato dal F.E.S.R. – Bando Manunet____(indicare l'annualità del Bando)”, con allegato estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

4h) Prospetto di calcolo del canone in caso di utilizzo parziale  FORMCHECKBOX 

4i) Dichiarazione del responsabile del progetto circa la percentuale di utilizzo applicata al progetto  FORMCHECKBOX 

Se manutenzione delle attrezzature:
4j) Copia della/e fattura/e, annullata/e sull’originale con dicitura “Spesa finanziata a valere sul P.O.R. 2007/2013 finanziato dal F.E.S.R. – Bando Manunet____(indicare l'annualità del Bando)”, con allegato estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

4k) Se fatta con personale interno, dichiarazione per interventi eseguiti e tempi con i documenti per il personale (vedi “ALLEGATO 2”)  FORMCHECKBOX 

ALLEGATO 5 – spese per l’acquisto di materiale di consumo 
Per materie prime:
5a) Copia della/e fattura/e, annullata/e sull’originale con dicitura “Spesa finanziata a valere sul P.O.R. 2007/2013 finanziato dal F.E.S.R. – Bando Manunet____(indicare l'annualità del Bando)”, con allegato estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

5b) Altri documenti per dimostrare l’adeguatezza del prodotto acquistato con il progetto  FORMCHECKBOX 

Per materiali minuti:
5c) Copia della/e fattura/e, annullata/e sull’originale con dicitura “Spesa finanziata a valere sul P.O.R. 2007/2013 finanziato dal F.E.S.R. – Bando Manunet____(indicare l'annualità del Bando)”, con allegato estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

ALLEGATO 6 – Spese per viaggi e soggiorni

Per riunioni tra partner:

6a) Copia della convocazione del coordinatore, ordini del giorno, verbali  FORMCHECKBOX 

Per partecipazione a seminari o convegni:
6b) Copia del programma della manifestazione  FORMCHECKBOX 

Per tutti i casi:

6c) Copia delle autorizzazioni dei responsabili di progetto allo svolgimento della missione  FORMCHECKBOX 

6d) Copia delle note spese firmate dal personale con dettaglio delle spese stesse corredate dalla copia dei documenti di viaggio e soggiorno  FORMCHECKBOX 

ALLEGATO 7 – spese generali

Dichiarazione sostitutiva di atto notorio attestante l'ammontare, la tipologia e il criterio di imputazione a progetto delle spese generali sostenute nel periodo di rendicontazione  FORMCHECKBOX 

ALLEGATO 8 – D.U.R.C. (documento unico di regolarità contributiva) in corso di validità   FORMCHECKBOX 

ALLEGATO 9 – certificazione antimafia  FORMCHECKBOX 

ALLEGATO 10 – attestazione antiriciclaggio   FORMCHECKBOX 

Cordiali saluti.

Firma 

________________________________
